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Innhold

Hvordan kan jeq signere et dokument digitalt?

Hvordan signere ved bruk av PC

Hvordan far jeq tilgang til dokumentet?

Hvorfor ma jeq skrive inn en kode for & fa tilgang til dokumentet?

Hvordan velge signeringsmetode?

Hvordan kan jeq lese giennom dokumentet fgr signering?

Hvordan signerer jeg dokumentet?

Hvordan se informasjon om det signerte dokumentet?

Hvorfor far jeq flere meldinger om signeringsjobben?

Hvordan signere ved bruk av mobil

Hvordan far jeq tilgang til dokumentet?

Hvorfor ma jeq skrive inn en kode for & fa tilgang til dokumentet?

Hvordan velge signeringsmetode?

Hvordan kan jeqg lese giennom dokumentet fgr signering?

Hvordan signerer jeq dokumentet?

Hvordan se informasjon om det signerte dokumentet?

Hvorfor far jeq flere meldinger om signeringsjobben?
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Digital signatur — Hvordan signere digitalt

Du kan na signere avtaler med Skanska, helt digitalt, med PC eller mobil. Det betyr at du som
signatar (den som signerer dokumentet) vil motta en mail og en SMS med en lenke til dokumentene
som er sendt til signering, som da kan leses og signeres med din elD: BankID eller BuypassID.

Dette forutsetter at du har tilgang til din elD, enten med mobil eller brikke. Stort sett alle bruker elD i
dag for & logge seg pa bank, Altinn, eller andre offentlige lgsninger. Om du ikke har lgsningen pa
mobil, anbefaler vi at du skaffer det, uavhengig av denne Igsningen. Det forenkler fremtidig digitale
palogging- og autentiseringsoppdrag i forskjellig sammenheng. Ta kontakt med din bank for mer
informasjon.

Du kan signere bade med PC og mobil.

Signeringsoppdraget forutsetter ogsa at du har din mobil tilgjengelig, for & kunne logge deg pa med
en sakalt to-faktor innlogging, for & kunne lese dokumentet — Dette er en kode som sendes pa
mobilen, som du skriver inn i paloggingen far du far apnet og lest dokumentet — som en ekstra
sikkerhet for & autentisere signataren.

Etter & ha klikket lenken i mailen eller SMS, fulgt prosedyren for sikkerhetskoden - skal du enkelt
forklart bare skrive inn mottatt kode, apne dokumentet, lese dette og signere med BankID eller

BuypassID Vi gar gjennom hvordan signere et

dokument med begge enheter, steg for

| utgangspunktet en veldig enkel sak, men vi har allikevel valgt a lage denne brukerveiledningen, slik steg, p& neste sider

at du skal se sammenheng og muligheter, og fgle deg trygg pa gjennomfgringen de fgrste gangene.

For mer informasjon om elD, fra DIFI:
BankID med kodebrikke

BankID p& mobil
BuypassID, bade smartkort og mobil
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https://eid.difi.no/nb/bankid-pa-mobil
https://eid.difi.no/nb/bankid-pa-mobil
https://eid.difi.no/nb/buypass
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Mottatt mail med informasjon om signering

Alle mottar en epost og SMS med informasjon om o
dokumentene som skal signeres, -signaturjobben Hei Simen,

og lenke (knapp) til dokumentet
Du har mottatt 2 dokumenter for signering: 064010 Kontrakt Byggmester

SMS fungerer bade som varsler og er samtidig BOS’O?4O:0YB?I?Q kontrakt Byggmester gob- Vennligst ?Iik; gfgkgg%ego 0
inkIUdert Ienke (knapp), som gjﬁl’ at hele nedentor 1or a siarte signeringsprosessen. LU ma signere 1ar -Ua- VU,

Signeringstbben kan gjﬂres pa mobilen. Dokumenter kommer fra Skanska Norge (SE) - 064010 -
Fremgangsmé’lten er den samme. Testrelease20171117bygg

Klikk her for a signere

Med vennlig hilsen
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Ekstra trinn for a sikre at du er riktig mottaker og signatar

Test of Digital Signature.docx

Nar en klikker pa «Klikk her for & signere» i forrige
bilde, blir en sendt til en side hvor mottaker ma
autentisere seg men en to-faktor innlogging. Dette for
a sikre at det er riktig mottaker. (=
To-faktor i dette tilfelle betyr at fgrst har mottaker fatt st
en mail eller SMS med lenke til dokumentet. Deretter
ma en autentisere seg med en kode som sendes pa 0 smdore

SMS. Det krever ogsa at bruker ma ha mobil

tilgjengelig.

Ved a klikke pa «Send SMS» kommer koden som
SMS, og tastes inn i registeringsfeltet for det.
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Hvilken signaturmetode skal jeg bruke?

Test of Digital Signature.docx

N& kan mottaker velge hvilken signaturmetode som T
gnskes benyttet. For a bruke BankID pa mobil ma en

ha BanklID for mobil installert. Om den ikke er T
installert, vennligst ta kontakt med din bank for

veiledning. Dette anbefales, ogsa for en rekke andre vt wlimer s

slike tjenester og banktjenester

o BankID pa mobil
==2barkiD  gankip pa mobilen

Om ikke méa en benytte kodebrikker eller kortleser
Videre beskrives kun bruk av BankID for mobil
tienesten. De andre er noe annerledes, men pa
samme mate som ellers nar en logger inn i eks. bank.
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Hvordan lese gjennom dokumentet

06401 Kontrakt Byggmester Bob

Na kommer en til dokumentet som kan leses i denne € | Howssotumen
leseren.

Se menyen til hgyre som kan behjelpe lesingen
ytterligere.

Etter at dokumentet er lest, kan en trykke den grgnne
knappen, «Signer», nederst til hayre for & komme til
selve signeringen

NB: Dersom det er flere dokumenter som er sendt til
signering samtidig, vil du farst fa opp en side hvor du
velger hvilket dokument du vil signere farst. Se under .

Problemer med pdf-visning?

SKANSKA

Prosjekt [F ek - kititte x Side 1av7

Avtaledokument for Totalunderentreprise (TUE)

Mellom

Skanska Norge AS
Org. nr.: 943 049 467
(som Kjoper)

Byggmester Bob
Gata 22, 0641 Oslo

/Z Signer

06401 Kontrakt Byggmester Bob = Meny

Dokumentoversikt

Du har 2 dokumenter som skal signeres

064010 Vedlegg til hovedkontrakt Byggmester Bob
Vedlegg med skisser til hovedkontrakt

06401 Kontrakt Byggmester Bob

Hovedkontrakt entreprise
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Hvordan signere dokumentet

Test of Digital Signature.docx

Na falger standard BankID innlogging. Tast inn ditt m—
mobilnummer (8 siffer) og fadselsdato (6 siffer)
Videre prosedyre er & akseptere pa mobil pa vanlig s20aki) Sgnering
mate
Referanseord (7)

Mobilnummer og fadselsdato (2) METT POTET
I@ ddmmaa Felg instruksena pa din mobil for & fulfare
signeringen
Mobilnummer Fodselsdato
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Da har du signert dokumentet — digitalt!

Etter aksept ser skjermbildet ik ut. Da er signaturen

godkjent og lagret.
Du vil i tillegg motta en bekreftelse pa mail og SMS.

Nar alle som skal signere er ferdige, vil du til slutt
motta en mail med kopi av det signerte dokumentet. °
Signatur lagret

JOb done! Takk for din signatur.

NB: Dersom det er flere dokumenter som er sendt til
signering, vil en etter & ha signert det farste
dokumentet bli sendt tilbake til siden hvor en velger
dokument. Nar alle dokumenter er signert, far du
bekreftelse pa det.
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Informasjon om dokumentet som er signert

lagret» pa foregaende side, kan en velge
dokumentinformasjon. Se bildet. Tittel

Vedlegg 2.docx

N& er signeringsjobben ferdig og det sendes en mail

- - - ° B k |
med kopi av det ferdig signerte dokumentet nar alle et
har signert.

Frist

20.03.2019 23:00

Dette er ogsa tilsendt pa mail, sammen med hele den
samme dialogen. Se prosedyre for signering fra PC

Kontaktinformasjon

Aysender
Simen Levgren

E-post
Simen.Lovgren@skanska.no

Telefon
+4793 44 46 10

Signaturer

Simen Levgren Ikke signert
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Mottatte meldinger under signeringsprosessen

NB: Mottatte meldinger under signeringen:

Alle signatarer mottar til sammen 3 mailer og SMS’er
pr. signeringsjobb:

1.

2.
3.

Varsel om at det er kommet et dokument du skal
signere

Kvittering for at du har signert

Kvittering for at alle har signert, med vedlegg av
den ferdig signerte avtalen

Hver signatar mottar ogsa mail og SMS med
paminnelse om signeringsjobben, farst etter to dager
og deretter hver dag frem til frist.

13.05.2019

Signere.no
Kvittering for signert dokument

Hei &

Test digital signering In

Signere.no

Kvittering for mottatt signatur

Hei Simen,

Takk for din signatur av Test digital signering Ina.docx

Signere.no
Dokument til signering

He

Simen
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12:59
signert. Dokumenter

1259

10:46

CXO

ull TeliaN = 14:49 7 % 76 % (mm)
Signereno

Du har mottatt 1
dokumenter til
signering. For a signere,
klikk pa lenken: https://
s.signere.no/
QTukZH74x5R

Du ma signere for
2019-03-04 00:00.
Mvh Simen Levgren

@

Denne kvitteringen
bekrefter at vi har
mottatt din signatur for
dokumenter Test
kontrakt 25.02.

Mvh Simen Levgren

@

Denne kvitteringen
bekrefter at vi har
mottatt alle nedvendige
signaturer for
dokumenter Test
kontrakt 25.02.

Mvh Simen Levgren

®
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Signeringsprosedyre med mobll

Alle signatarer mottar en SMS, i tillegg av mail, e ~ it
dersom den som har utstedt signeringsjobben har <0 SQU @
huket av for det.

Du har mottatt 1

dokumenter til

signering. For & signere,

klikk pa lenken: https://

s.signere.no/

QTukZH74x5R

Du ma signere fer

20192-03-04 00:00.

Mvh Simen Levgren
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Ekstra trinn for a sikre at du er riktig mottaker og signatar

Nar en klikker pa lenken i forrige bilde, blir en sendt til
en side hvor mottaker ma autentisere seg med en to-
faktor innlogging. Dette for a sikre at det er riktig
mottaker.

To-faktor i dette tilfelle betyr at farst har mottaker fatt
en SMS. Deretter ma en autentisere seg med en kode
som sendes pa SMS.

Ved & klikke pa «Send SMS» (bilde 1) kommer koden
som SMS (bilde 2), og tastes inn i registeringsfeltet for
det.

< M m O < MmO
Bilde 1 Bilde 2 .

il Telia N 4G 08:08 < % 97 % (wmm)

J MELDINGER na

Idfy
Bruk CYUHZG som engangskode
for & se forespurt dokument

P P
O

& |[IDFY NORGE AS ¢

Test of Digital Signatur.docx = I

Autentisering

For & kunne se dette dokumentet ma du

identifisere deg Tast inn engangskoden du mottok pa sms

Klikk for 4 sende en engangskode pa sms Enter one time password

til nummeret nedenfor

+47%%*4610
D Send sms Send ny kode
Avbryt Avbryt
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Hvilken signaturmetode skal jeg bruke?

il Telia N 4G 08:09 < % 97 % (wmm)

Na kan mottaker velge hvilken signaturmetode som
& IDFY NORGE AS ¢

gnskes benyttet. For & bruke BankID pa mobil ma en ha
BankID for mobil installert. Om den ikke er installert, s

vennligst ta kontakt med din bank for veiledning. Dette
anbefales, ogsa for en rekke andre slike tjenester og T R e R Sl T T
banktjenester

BankID

Om ikke méa en benytte kodebrikker eller kortleser

= bank(D BankID pa mobil R
. . - ==Z 0an
Videre beskrives kun bruk av BankID for mobil tienesten.
De andre er noe annerledes, men pa samme mate som Buypass

o . . - >
ellers nar en logger inn i eks. bank. © buypass
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Hvordan lese gjennom dokumentet

ull TeliaN 4G 08:09 7 % 97 % (e

= & |[DFY NORGE AS ¢

N& kommer en til dokumentet som kan leses i denne
leseren. Se menyen gverst til hgyre, som kan behjelpe

IeS|ngen ytter“gere- < Test of Digital Signatur.docx

Hoveddokument

Etter at dokumentet er lest, kan en trykke den grgnne
knappen nederst for & komme til selve signeringen.

Test of Digital Signature Skanska Digita

NB: Dersom det er flere dokumenter som er sendt til
signering samtidig, vil du farst fa opp en side hvor du
velger hvilket dokument du vil signere farst. Etter
signering av det farste, vil du sendes tilbake dit for &
velge neste dokument.
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Hvordan signere dokumentet

ull TeliaN 4G 08:09 “ % 97 % (wmm) ull TeliaN 4G 08:10 < % 96 % (wmm)

Na falger standard BankID innlogging. Tast inn ditt
= & IDFY NORGE AS ¢ & IDFY NORGE AS ¢

mobilnummer (8 siffer) og fadselsdato (6 siffer)

(bilde 1) | |
Test of Digital Signatur.docx =

Videre prosedyre er & akseptere.

Mobilnummer og fadselsdato (?)

Til slutt kommer en bekreftelse pa at signatur er lagret 8 siffer ddmmaa
(b”de 2) Mobilnummer Fedselsdato

Job done! °

Signatur lagret

N Ferdig Takk for din signatur.
1 2 3
ABC DEF
4 5 6
GHI 1 JKL 1 MNO
7 8 9
PQRS ) TUVvV ) WXYZ

+ %+ 0 <{x] ¢ ﬁ m @
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Informasjon om dokumentet som er signert

all Telia N 4G 08:10 < % 96 % mmm)

| menyen gverst til hgyre i bildet med «Signatur
lagret» kan en velge dokumentinformasjon. Se bildet. JLEROIRELR ¢

N& er signeringsjobben ferdig og det sendes en mail

med kopi av det ferdig signerte dokumentet nar alle |
Titte

har Signert. Test of Digital Signatur.docx
o - o . Beskrivel
Dette er ogsa tilsendt pa mail, sammen med hele den R et aital signatur
samme dialogen. Se prosedyre for signering fra PC
Frist
28.02.2019 23:00
Kontaktinformasjon
Avsender

Simen Lgvgren

E-post
Simen.Lovgren@skanska.no

Telefon
+4793 444610

< M m O
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Mottatte meldinger under signeringsprosessen

NB: Mottatte meldinger under signeringen:

Alle signatarer mottar til sammen 3 mailer og SMS’er
pr. signeringsjobb:

1.

2.
3.

Varsel om at det er kommet et dokument du skal
signere

Kvittering for at du har signert

Kvittering for at alle har signert, med vedlegg av
den ferdig signerte avtalen

Hver signatar mottar ogsa mail og SMS med
paminnelse om signeringsjobben, farst etter to dager
og deretter hver dag frem til frist.

13.05.2019

Signere.no
Kvittering for signert dokument

Hei &

Test digital signering In

Signere.no

Kvittering for mottatt signatur

Hei Simen,

Takk for din signatur av Test digital signering Ina.docx

Signere.no
Dokument til signering

He

Simen
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12:59
signert. Dokumenter

1259

10:46

CXO

ull TeliaN = 14:49 7 % 76 % (mm)
Signereno

Du har mottatt 1
dokumenter til
signering. For a signere,
klikk pa lenken: https://
s.signere.no/
QTukZH74x5R

Du ma signere for
2019-03-04 00:00.
Mvh Simen Levgren

@

Denne kvitteringen
bekrefter at vi har
mottatt din signatur for
dokumenter Test
kontrakt 25.02.

Mvh Simen Levgren

@

Denne kvitteringen
bekrefter at vi har
mottatt alle nedvendige
signaturer for
dokumenter Test
kontrakt 25.02.

Mvh Simen Levgren

®
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Ta kontakt for mer informasjon
Simen Lgvgren, Skanska Digital

simen.lovgren@skanska.no
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